
ACCESSO AGLI ATTI 
 
È possibile richiedere l’accesso a: 
 

 documenti che l’amministrazione comunale avrebbe dovuto rendere pubblici per legge, ma che non 
sono stati pubblicati oppure a documenti che l’amministrazione comunale non ha l’obbligo di 
pubblicare, ma che possono essere utili per il controllo delle funzioni istituzionali e dell’utilizzo di 
risorse pubbliche (accesso civico); 

 documenti utili per tutelare la posizione giuridica del beneficiario (accesso documentale). In caso di 
presenza di soggetti controinteressati, l’Amministrazione è tenuta a dar loro comunicazione 
dell’istanza di accesso; tali soggetti possono quindi opporsi all’accesso ai documenti. 

 
La richiesta può essere effettuata dall'interessato o da un altro soggetto, purché in possesso di delega del 
beneficiario. 
 
È necessario indicare i documenti per cui si richiede visione o copia e, in caso di accesso documentale, la 
motivazione della richiesta. 

 
Nel caso in cui si richieda il ritiro o la visione dei documenti presso gli uffici comunali (dopo aver ottenuto 
l'autorizzazione) è necessario prenotare un appuntamento presso gli uffici. 
 
Qualora la domanda venga presentata in nome e/o per conto di una persona giuridica è necessario poi 
allegare alla domanda copia di un documento d'identità del delegante. 
 
Se la trasmissione della domanda avviene mediante Sportello OnLine del Comune è necessario autenticarsi 
con SPID/CIE. 
 
L'ottenimento della copia o la presa visione del documento possono essere impediti da soggetti 
controinteressati. 


